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Einleitung

Was ist «Mail to Print»?

Mit Hilfe von «Mail to Print» kénnen Sie Mails und Dokumente direkt von Ihren mobilen Geraten
(Smartphone, Tablet) via Mail an einem beliebigen Multifunktionsgerét der Kantonsverwaltung
drucken.

Ziel und Zweck des Leitfadens
Dieser Leitfaden zeigt auf, wie Sie «Mail to Print» nutzen.

1 Nutzung von «Mail to Print»
Dieses Kapitel zeigt:

e welche Voraussetzungen fur die Nutzung von «Mail to Print» erfillt sein missen;
e wie «Mail to Print» genutzt werden kann.

Infobox
Voraussetzungen fur die Nutzung von «Mail to Print»:

e Fur die Nutzung von «Mail to Print» missen Sie mit Ihrem Mobilgerat geschaftliche
Mails abrufen kdnnen. Mdglich ist dies mit den Anwendungen «Mobile Mail» bzw.
«EMM>» der Kantonsverwaltung.

e Damit Sie lhre Druckauftrage an einem Multifunktionsgerat abholen kénnen, mussen
Sie sich vorgangig an einem Gerét registrieren. Danach kénnen Sie Ihre Druckauf-
trage mit Ihrem Badge ausldsen.

Anleitung

1. Erfassen Sie auf lhrem mobilen Gerét ein Malil

it d Empfa int@be.ch».
mit dem Empféanger «print@be.ch» An  print@be.ch 1

Von vorname.name@dir.be.ch w

2. Erganzen Sie lhr Mail mit Anhangen, welche
ausgedruckt werden sollen. Benutzeranleitung

1 Element

}Q Dokument.pdf 2 _

Infobox
Selbstverstandlich kdnnen Sie auch ein bestehendes Mail an «print@be.ch» weiterleiten.
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Infobox
«Mail to Print» unterstltzt folgende Dateitypen:

e Microsoft Office (doc, docx, xlIs, xlIsx, ppt, pptx)
e Adobe PDF und Bilder (jpg, gif, png, bmp, tiff)
e Webseiten (html, htm) und Textdateien (txt, rtf)

& |[EStartseite  |[Koserer ttassiscy |[Scamner tassischy

3. Melden Sie sich am Multifunktionsgerat an. Im Rl L

MenU «Follow-You Printing» ist Ihr gesendetes | e GO 0, @D
-

Mail sowie die angehéngte Datei ersichtlich. Druckufirage -1 vergbar
Test Page 3

4. Wahlen Sie die Elemente, die Sie auf Papier
bendtigen und drucken Sie diese.

Status prilfen %%

5. Melden Sie sich am Multifunktionsgerat ab.

Infobox

Mit «Mail to Print» wird ausschliesslich schwarz-weiss und doppelseitig gedruckt. Die Druck-
auftrage sind wie gewohnt wéhrend max. 72 Stunden abholbereit.
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Dokument — Protokoll

Anderungskontrolle

Version Name Datum Bemerkungen
0.1 Hansjlrg Heubi 01.05.2017 Initialversion
0.2 Hansjiirg Heubi 26.05.2017 Uberarbeitung
Prifung
Version Stelle Datum Visum Bemerkung
0.4 ITA 01.06.2017 | mel
0.8 Redaktor 23.06.2017
Freigabe
Im GEVER:

Durch andere Stellen:

Version Stelle Datum Visum Bemerkung

1.0 Redaktor 23.06.2017
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